Lieferantenselbstauskunft (Fragebogen)
Bitte beantworten Sie jede Frage und fügen Sie die genannten Nachweise bei. Antworten Sie mit „teilweise“, wenn eine Anforderung nur in einzelnen Bereichen erfüllt ist, und erläutern Sie dies im Kommentar. Senden Sie den ausgefüllten Fragebogen mit den Anlagen an den in unserer Anfrage genannten Ansprechpartner.
1. Unternehmensdaten
	Firma
	

	Anschrift des Fertigungsstandorts
	

	USt-IdNr. / Handelsregisternummer
	

	Gründungsjahr
	

	Mitarbeiter (gesamt / Fertigung / Qualität)
	

	Jahresumsatz (Bereich)
	

	Eigentümer / Konzernzugehörigkeit
	

	Weitere Fertigungsstandorte
	

	Ansprechpartner Vertrieb (Name, E-Mail, Telefon)
	

	Ansprechpartner Qualität (Name, E-Mail, Telefon)
	

	Ansprechpartner Logistik (Name, E-Mail, Telefon)
	


2. Zertifizierungen und Zulassungen
Zum Beispiel ISO 9001, EN 9100, IATF 16949, ISO 13485, ISO 14001, ISO 45001, Nadcap oder Kundenfreigaben. Bitte Kopien beifügen.
	Norm / Zulassung
	Zertifizierungsstelle
	Zertifikat-Nr.
	Geltungsbereich
	Gültig bis

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Produkte, Verfahren und Anlagen
	Hauptprodukte und belieferte Branchen
	

	Wichtigste Fertigungsverfahren im eigenen Haus
	

	Fremdvergebene Verfahren (und an wen)
	

	Verarbeitete Werkstoffe
	

	Übliche und engste erreichbare Toleranzen
	

	Maximale Teileabmessungen / Gewichte
	

	Wichtigste Maschinen und Messmittel (oder Liste beifügen)
	

	Drei Referenzkunden mit vergleichbaren Teilen
	


4. Qualitätsmanagement
	Nr.
	Frage
	Ja
	Teilweise
	Nein
	Nachweis / Kommentar

	1
	Ist Ihr QM-System dokumentiert und ist eine verantwortliche Person für Qualität benannt?
Nachweis: Organigramm, QM-Handbuch oder Prozesslandkarte
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	2
	Prüfen Sie jeden Auftrag und jede Zeichnung vor der Annahme auf Machbarkeit?
Nachweis: Nachweis der Vertragsprüfung
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	3
	Können Sie auf Anforderung eine Erstmusterprüfung durchführen (z. B. EN 9102, VDA Band 2 oder PPAP)?
Nachweis: Beispielbericht
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	4
	Arbeiten Sie in der Fertigung mit Produktionslenkungs- oder Prüfplänen?
Nachweis: Beispiel Prüfplan
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	5
	Überwachen Sie kritische Merkmale statistisch (SPC), wo gefordert?
Nachweis: Beispiel Fähigkeitsuntersuchung
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	6
	Wird jedes Los vor dem Versand endgeprüft und dokumentiert?
Nachweis: Beispiel Prüfprotokoll
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	7
	Sind alle Prüfmittel kalibriert, auf nationale Normale rückführbar und gekennzeichnet?
Nachweis: Prüfmittelliste
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	8
	Werden fehlerhafte Teile gekennzeichnet, getrennt und dokumentiert?
Nachweis: Verfahren, Beispiel Abweichungsbericht
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	9
	Analysieren Sie Ursachen und beantworten Sie Reklamationen mit einem 8D-Report oder gleichwertig?
Nachweis: Beispiel 8D-Report (anonymisiert)
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	10
	Können Sie jedes Teil oder Los auf Materialcharge, Maschine und Datum zurückverfolgen?
Nachweis: Beschreibung der Rückverfolgbarkeit
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	11
	Wie lange bewahren Sie Qualitätsaufzeichnungen auf?
Nachweis: Aufbewahrungsfrist in Jahren
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	12
	Führen Sie mindestens jährlich interne Audits und eine Managementbewertung durch?
Nachweis: Auditprogramm
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	13
	Informieren Sie Kunden vor Änderungen an Prozess, Werkstoff, Standort oder Unterlieferant?
Nachweis: Änderungsverfahren
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	


5. Einkauf und Unterlieferanten
	Nr.
	Frage
	Ja
	Teilweise
	Nein
	Nachweis / Kommentar

	14
	Führen Sie eine Liste freigegebener Unterlieferanten und bewerten Sie diese regelmäßig?
Nachweis: Lieferantenliste
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	15
	Geben Sie Kundenanforderungen (Zeichnung, Spezifikationen, besondere Anforderungen) an Ihre Unterlieferanten weiter?
Nachweis: Beispiel Bestellung
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	16
	Erhalten und prüfen Sie Materialzeugnisse (z. B. EN 10204 3.1) bei jeder Materiallieferung?
Nachweis: Beispiel Zeugnis
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	17
	Nutzen Sie ausschließlich vom Kunden freigegebene Quellen, wo der Kunde dies verlangt (z. B. spezielle Prozesse)?
Nachweis: Freigabeliste
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	


6. Lieferfähigkeit, Kapazität und Notfallplanung
	Nr.
	Frage
	Ja
	Teilweise
	Nein
	Nachweis / Kommentar

	18
	Wie hoch war Ihre Liefertreue in den letzten 12 Monaten?
Nachweis: Liefertreue in %
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	19
	Wie hoch ist Ihre aktuelle Auslastung, und können Sie Spitzen von +30 % abdecken?
Nachweis: Auslastung in %
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	20
	Welche Lieferzeiten gelten für Muster und Serie?
Nachweis: Lieferzeit in Wochen
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	21
	Haben Sie einen Notfallplan für Maschinenausfall, Versorgungsunterbrechung oder IT-Ausfall?
Nachweis: Notfallplan
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	22
	Informieren Sie Kunden aktiv, wenn ein Liefertermin gefährdet ist?
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	


7. Umwelt, Sicherheit und Compliance
	Nr.
	Frage
	Ja
	Teilweise
	Nein
	Nachweis / Kommentar

	23
	Erfüllen Ihre Produkte REACH und RoHS, soweit zutreffend?
Nachweis: Erklärungen
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	24
	Können Sie auf Anforderung einen Konfliktmineralien-Bericht (CMRT) liefern?
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	25
	Haben Sie ein Verfahren für Exportkontrolle und Sanktionslistenprüfung?
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	26
	Haben Sie einen Verhaltenskodex zu Arbeitsrechten, Ethik und Korruptionsbekämpfung?
Nachweis: Verhaltenskodex
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	27
	Haben Sie ein Umweltmanagementsystem (z. B. ISO 14001)?
Nachweis: Zertifikat
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	28
	Haben Sie Maßnahmen gegen gefälschte und verdächtige Teile?
Nachweis: Verfahren
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	


8. Informationssicherheit und Vertraulichkeit
Relevant, wenn Zeichnungen oder andere vertrauliche Daten weitergegeben werden.
	Nr.
	Frage
	Ja
	Teilweise
	Nein
	Nachweis / Kommentar

	29
	Unterzeichnen Sie eine Geheimhaltungsvereinbarung?
Nachweis: Unterschriebene Vereinbarung
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	30
	Ist der Zugriff auf Kundenzeichnungen und -daten auf berechtigte Mitarbeiter beschränkt?
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	

	31
	Sind Ihre IT-Systeme durch Datensicherung, Zugriffskontrolle und aktuelle Schutzsoftware gesichert?
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	


9. Erklärung
Wir bestätigen, dass die Angaben richtig und vollständig sind. Wir informieren Sie über wesentliche Änderungen und ermöglichen auf Anfrage ein Audit an unserem Standort.
	Name
	

	Funktion
	

	Datum
	

	Unterschrift und Firmenstempel
	


Vorlage Lieferantenselbstauskunft von  suppliscore.com
